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Diese Checkliste ist bei allen Ausarbeitungen unbedingt zu berücksichtigen, 

um eine positive Beurteilung zu erlangen. 
 

 

1) Ausarbeitungen müssen den Formalkriterien einer wissenschaftlichen Arbeit entsprechen. 

 

2) Es müssen Vorwort, Inhaltsverzeichnis, Abbildungsverzeichnis/Tabellenverzeichnis, 

Abkürzungsverzeichnis, Variablenverzeichnis, Hauptteil, Literaturverzeichnis und eventuell ein 

Anhang vorhanden sein. Abkürzungen müssen einmal im Text erklärt werden. Auf Kapitel wird 

mit Kapitel 1, 2 etc. verwiesen, auf Abschnitte mit 1.2, 2.4, 5.6.1 etc. Am Anfang jedes Kapitels 

und von großen Abschnitten muss auf den Inhalt verwiesen werden, z.B. bei Kapitel 1 auf den 

Inhalt von Abschnitt 1.1, 1.2, 1.3 und bei Abschnitt 1.1 auf den Inhalt von Abschnitt 1.1.1, 1.1.2, 

1.1.3. 

 

3) Es dürfen keine Sätze wortwörtlich ohne entsprechende Kennzeichnung übernommen oder gar 

ganze Textteile (etwa aus dem Internet) kopiert werden. Wikipedia und ähnliche 

Informationsplattformen gelten nicht als seriöse Quelle zum Zitieren, sondern dienen als 

Vorabinformation zur Literaturrecherche. 

 

4) Literaturquellen müssen im Text zitiert werden, und zwar beim ersten Satz. Als Faustregel gelten:  

 

- Kein Absatz ohne Literaturquelle. 

- Keine Oberheadfolie ohne Quellenangabe. 

 

 

5) Das Literaturverzeichnis muss einheitlich gestaltet sein.  

 

6) Die Arbeit muss weitgehend frei von Rechtschreib- und Grammatikfehlern sein. Lesen Sie die 

Arbeit öfter durch, bevor Sie abgeben! 

 

7) Unkorrekte und unschöne sprachliche Formulierungen (sowohl in der deutschen Sprache als auch 

in der englischen Sprache) fließen in die Beurteilung ein. Richtlinien in Stilbüchern können 

hilfreich sein. 

 

8) Abbildungen und Tabellen müssen 

 

 im Text erläutert werden,  

 auf Abbildungen und Tabellen muss im Text mit der jeweiligen Nummer verwiesen werden (z.B. 

siehe Tabelle 1); 

 nummeriert, beschriftet und gegebenenfalls mit einer Quellenangabe versehen werden; 

 sich über eine Seite erstrecken (ansonsten Teilung); 

 klar lesbare beschriftete Achsen, Spalten, Zeilen, Zellen und Komponenten besitzen (Achtung bei 

Verwendung von Farben);  

 selbst mit einem Zeichenprogramm erstellt werden und dürfen nicht übernommen werden 

(Ausnahme Fotos). 

 

9) Abkürzungen müssen einmal bei der ersten Verwendung im Text/unter der Tabelle/unter der 

Abbildung erklärt werden (Achtung: auf Abkürzungsverzeichnis nicht vergessen). 

 

Achtung: Jede Ausarbeitung wird durch eine Plagiatskontrolle überprüft. Bei Plagiaten wird die 

Arbeit mit einer negativen Note bewertet! 

 


